
        กรณุาอ่านโดยละเอียด
** เงินกู้ประเภทสามัญ ยืน่ไม่เกินวันที ่15 ของทุกเดือน จะน าเข้าทีป่ระชุมในเดือนน้ัน แจง้ผลในวันถัดจากวันประชุม

เอกสารประกอบของ ( ผู้ยืน่กู้ )

 1. ค าขอกู้เงินสามัญ (ด้านหลังให้ ปลัดฯ หรอืนายกฯ แถลง 3 ข้อ และเซ็นต์รบัรอง) 1 ฉบับ

 2. ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ

 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ

 4. ส าเนาใบส าคัญการสมรส (มีคู่สมรส) 1 ฉบับ

 5. ส าเนาบัตรประชาชน (คู่สมรส) 1 ฉบับ

 6. ส าเนาทะเบียนบ้าน (คู่สมรส) 1 ฉบับ

 7. หนังสือยนิยอมให้หน่วยงานหักเงิน (ห้ามระบุ วันเดือนปี) 1 ฉบับ

 8. รายการเดินบัญชียอ้นหลัง (Statement) 3 เดือน (บัญชีที่เงินเดือนเข้า) 1 ฉบับ

 9. ข้อมูลเครดิตบูโร กรณ ียืน่กู้ ต้ังแต่ 1,000,000 บาทข้ึนไป 1 ฉบับ

10. ทะเบียนจา่ยเงินเดือน (แบบ งด.2) ยอ้นหลัง 3 เดือน 1 ฉบับ

11. บัญชีแสดงรายการใช้จา่ย (ตามแบบเดือนล่าสุดเท่าน้ัน) 1 ฉบับ

12. ส าเนาหนังสือสัญญาจา้ง (พนักงานจา้งตามภาระกิจ/ คนงานทั่วไป) 1 ฉบับ

เอกสารประกอบของ ( ผู้ค้ าประกัน )

1 2 3 4 5

 1. หนังสือยนิยอมให้หน่วยงานหักเงิน (ห้ามระบุ วันเดือนปี) 1 ฉบับ

 2. ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ

 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ

 4. ส าเนาใบส าคัญการสมรส (มีคู่สมรส) 1 ฉบับ

 5. ส าเนาบัตรประชาชน (คู่สมรส) 1 ฉบับ

 6. ส าเนาทะเบียนบ้าน (คู่สมรส) 1 ฉบับ

หมายเหตุ  1. ให้สมาชิกกรอกเอกสาร ให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ ยอดเงินกู้ และ เหตุผล มีผลต่อการพิจารณา

 2. เอกสารทุกฉบับต้องเป็น ส าเนาทีชั่ดเจน และรบัรองส าเนาทุกฉบับ

 3. ส าเนาบัตรประชาชน ทั้งผู้กู้ และผู้ค้ าประกัน ต้องไม่หมดอายุ

 4. สมาชิกที่ยืน่กู้สามัญ (ใช้หุ้นค้ าประกัน) ให้เตรียมเอกสารส่วนของผู้กู้ ตาม ข้อ 1-11

สหกรณอ์อมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถ่ินจังหวัดลพบุรี จ ากัด

เอกสารประกอบการขอกู้เงินสามัญ

     หลักเกณฑ์ การใช้คนค ้าประกัน 
          1 -   500,000      ค ้าประกัน 2 คน 
  500,001 - 1,000,000      ค ้าประกัน 3 คน 
1,000,001 - 1,500,000      ค ้าประกัน 4 คน 
1,500,001 - 2,000,000      ค ้าประกัน 5 คน 



    
 

ค ำขอกู้เงินสำมัญ 
เขียนที่.................................................................................. 

วันที่...................เดือน................................พ.ศ..................... 

เรียน  คณะกรรมกำรด ำเนินกำร สหกรณ์ออมทรัพย์ข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ำกัด 

ข้ำพเจ้ำ...............................................................................สมำชิกทะเบียนเลขที่...........................อำย.ุ...............ปี 

เลขประจ ำตัวประชำชน         -                   -                       -           -             เป็น       ข้ำรำชกำร  

  ลูกจ้ำงประจ ำ      อ่ืนๆ................................................... ต ำแหน่ง...................................................................... 

สังกัด........................................................................ได้รบัเงินเดือน/ค่ำจ้ำงเดือนละ...................................................บำท  

ที่อยู่ปัจจุบัน บ้ำนเลขที่.........................หมู่ที่................ถนน................................ต ำบล/แขวง............................................ 

อ ำเภอ/เขต.....................................................จังหวัด.............................................รหัสไปรษณีย์....................................... 

โทรศัพท์............................................................... ขอเสนอค ำขอกู้เงินสำมัญ เพื่อโปรดพิจำรณำดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1. ข้ำพเจ้ำขอกู้เงิน จ ำนวน.......................................บำท (..............................................................................)  

โดยจะน ำไปใช้เพื่อกำรดังต่อไปนี้ (ชี้แจงเหตุผลแห่งกำรกู้โดยชัดเจน)................................................................................ 
..........................................................................................................................................................................................
 ข้อ 2. ข้ำพเจ้ำขอเสนอผู้ค้ ำประกันดังต่อไปนี้คือ 

ล ำดับ
ที ่

ชื่อ-นำมสกุล 
สมำชิก 

เลขทะเบียนที่ 
ต ำแหน่ง 
และสังกัด 

เงินเดือน/
ค่ำจ้ำง 

ลำยมือชื่อ 
ผู้ค้ ำประกัน 

1      
2      
3      
4      
5      

  

ข้อ 3. ข้ำพเจ้ำได้รับเงินกู้ ข้ำพเจ้ำขอช ำระคืน ต้นเงินและดอกเบี้ยเท่ำกันทุกงวดๆละ....................................บำท 
จ ำนวน...................................งวด 

ข้อ 4. ในกำรรับเงินกู้ ข้ำพเจ้ำจะได้ท ำหนังสือกู้เงินส ำหรับเงินกู้สำมัญให้ไว้ต่อสหกรณ์ตำมแบบที่สหกรณ์ก ำหนด 

ข้อ 5. ในกำรขอกู้เงินครั้งนี้ คู่สมรสของข้ำพเจ้ำ (ถ้ำมี) ได้ตกลงที่จะท ำหนังสือยินยอมให้ไว้เป็นหลักฐำนตำมแบบ 
ที่สหกรณ์ก ำหนด 

ลงช่ือ.......................................................................ผู้ขอกู้เงิน 

(..........................................................................) 

รับที…่………………./…………..….… 
วันที่............../............../............. 
เวลำ........................................น. 

หนังสือเงินกู้ที่............./................. 
วันที่.............../............/................ 
บัญชีเงินกู้ที่................................... 



 

บันทึกกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ 
                                                             วันที่................เดือน.....................พ.ศ........................... 

   ข้ำพเจ้ำได้พิจำรณำตำมควำมรู้เห็น และตำมท่ีได้สอบถำมแล้ว ขอให้ควำมเห็นดังนี้ 
(1)   ควำมมุ่งหมำยและเหตุผลแห่งเงินกู้ ซึ่งชี้แจงไว้ในค ำขอกู้เงินนี้  เป็นควำมจริงหรือไม่เป็นควำมจริง 

  จริง    ไม่จริง 
(2) ในปัจจุบันนี้ ผู้ขอกู้เงินอยู่ในระหว่ำง กำรสอบสวน หรือต้องโทษทำงวินัย หรือจะขอลำออกจำกงำนประจ ำ  

หรือไม่ ? 
  มี     ไม่มี 

(3)   ผู้ขอกู้เงินมี รำยได้พอที่จะช ำระหนี้เงินกู้ตำมที่ขอกู้หรือไม่ ? 
   มี     ไม่มี 

ลำยมือชื่อ.................................................................ต ำแหน่ง............................................................ 

                      (................................................................) 

 (รำยกำรต่อไปนี้  เจ้ำหน้ำที่ของสหกรณ์กรอกเอง) 
รำยกำรเกี่ยวกับวงเงินกู้ของผู้ขอกู้เงิน 

เงินได ้
รำยเดือน 
(บำท) 

เงินค่ำหุ้น 
(บำท) 

จ ำกัด 
วงเงินกู้ 
(บำท) 

ต้นเงินกู้คงเหลือ วงเงินกู้ 
คงเหลือ 
(บำท) 

สำมัญ เพื่อเหตุฉุกเฉิน 
รวม (บำท) 

น/ส กู้ที ่ (บำท) น/ส กู้ที ่ (บำท) 
         

หมำยเหตุ  (1) เคยผิดนัดกำรส่งคืนเงินกู้ หรือขำดส่งเงินค่ำหุ้นรำยเดือนหรือไม่     เคย       ไม่เคย                                                                
(2) ข้อชี้แจงอ่ืนๆ ................................................................................................................................ 

       รำยกำรเกี่ยวกับผู้ค้ ำประกัน 

 ล ำดับ 
ที่ 

ชื่อผู้ค้ ำประกัน 
เงินได้

รำยเดือน 
(บำท) 

กำรค้ ำประกันเงินกู้รำยอื่น 

ชื่อผู้กู้ ชื่อผู้กู้ ชื่อผู้กู้ ชื่อผู้กู้ 

1       

2       
3       
4       
5       

หมำยเหตุ  (1) เคยผิดนัดกำรส่งคืนเงินกู้ หรือขำดส่งเงินค่ำหุ้นรำยเดือนหรือไม่      เคย      ไม่เคย    
              (2) ข้อชี้แจงอ่ืนๆ ................................................................................................................................ 
 
        ........................................................เจ้ำหน้ำที ่
        (.......................................................) 
         ................./................./................. 



หนังสือยินยอมใหห้น่วยงานหักเงินส่งให้แก่สหกรณอ์อมทรัพย์ 
 

เขียนที่....................................................................... 
 

วันที่................. เดือน......................พ.ศ................ 
 
 ข้าพเจ้า........................................................................................ อายุ...........ปี ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..................... 
หมู่ที่........ถนน................................ ต าบล/แขวง.............................. อ าเภอ/เขต............................. จังหวัด..................... 
ปัจจุบันท างานต าแหน่ง............................................... สังกัด................................ และเป็นสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด เลขทะเบียนสมาชิก.................................. มีความประสงค์ให้หน่วยงานที่ข้าพเจ้า
สังกัดอยู่หักเงินและน าส่งเงินให้สหกรณ์ที่ข้าพเจ้าเป็นสมาชิก จึงมีหนังสือให้ความยินยอมฉบับนี้ไว้กับสหกรณ์ออมทรัพย์
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด ดังนี้ 
 ข้อ 1. ยินยอมใหห้น่วยงานต้นสังกัด หักเงินเดือน ค่าจ้าง หรือเงินบ านาญ หรือเงินบ าเหน็จ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้า
พึงได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่ทั้งปัจจุบัน อนาคต ตามจ านวนที่สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัด
ลพบุรี จ ากัด ได้แจ้งให้ในแต่ละเดือน เพื่อส่งช าระหนี้ ช าระค่าหุ้น หรือเงินอื่นแล้วแต่กรณี ให้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด แทนข้าพเจ้าทุกเดือน 
 ข้อ 2. กรณีข้าพเจ้าพ้นจากการเป็นพนักงาน/ลูกจ้างหรือเสียชีวิต และได้รับเงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ หรือเงินอื่นใด  
ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่ หักเงินจากเงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ  เงินอื่นใดที่
ข้าพเจ้าพึงได้รับจากหน่วยงานตามจ านวนทีส่หกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด ได้แจ้งและให้ส่งเงิน
จ านวนดังกล่าวนั้นให้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด แทนข้าพเจ้าทุกครั้ง, หรือช าระเป็นอันดับ
แรกหลังจากหักหนี้แก่ทางราชการแล้ว 
 ข้อ 3. การหักเงินเดือน ค่าจ้าง เงินบ าเหน็จ เงินบ านาญ หรือเงินอื่นใด ไม่ว่ากรณีใดตามข้อ 2. เมื่อได้หักช าระหนี้แก่
ทางราชการแล้ว (ถ้ามี) ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าวส่งช าระหนี้ให้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบรุี 
จ ากัด ก่อนเป็นอันดับแรก 
 ข้อ 4. หนังสือยินยอมให้หักเงินตามข้อ 3 นี้ ให้มีผลตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปและข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่ถอนการให้ค า
ยินยอมนี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน จนกว่าข้าพเจ้าจะได้พ้นจากการเป็นสมาชิกของสหกรณ์หรือพ้นภาระหนี้สินที่ข้าพเจ้ามีต่อ
สหกรณ์ เว้นแต่จะได้รับค ายินยอมเป็นหนังสือจากสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด   
 ข้อ 5. ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องเปลี่ยนแปลงหน่วยงาน  โดยโอนไปสังกัดหน่วยงานอื่นของรัฐ ข้าพเจ้ายินยอมให้
เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของหน่วยงาน  แห่งใดแห่งหนึ่งที่ข้าพเจ้าโอนไปสังกัดมีอ านาจหักเงินเดือน ค่าจ้าง หรือเงินบ านาญ หรือ
เงินบ าเหน็จ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันที่ข้าพเจ้ามีสิทธิจะได้รับจากทางราชการ หน่วยงานของรัฐ แล้วแต่กรณี เพื่อส่ง
ช าระหนี้ ช าระค่าหุ้น หรือเงินอื่น  ให้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจังหวัดลพบุรี จ ากัด แทนข้าพเจ้าได้ทุกเดือน 
และข้าพเจ้าสัญญาว่าจะถือปฏิบัติตามค ายินยอมในหนังสือฉบับนี้ทุกประการ เพียงแต่สหกรณ์ได้มีหนังสือแจ้งให้หน่วยงานที่
ข้าพเจ้าสังกัดอยู่เพื่อด าเนินการดังกล่าวข้างต้นแทนข้าพเจ้าก็เป็นการเพียงพอแล้ว 
 หนังสือยินยอมฉบับนี้ท าขึ้นโดยความสมัครใจของข้าพเจ้าเอง ได้ตรวจสอบข้อความและถ้อยค าในหนังสือนี้ทั้งหมด
แล้วตรงตามเจตนารมณ์ของข้าพเจ้าทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 
    
           ลงชื่อ .......................................................    ลงชื่อ ........................................................พยาน 
                   (.....................................................)                                   (.......................................................) 
           ผู้ให้ค ายินยอม              ต าแหน่ง หัวหน้าหน่วยงานคลงั 
 
 
           ลงชื่อ ......................................................พยาน    ลงชื่อ......................................................พยาน  
                   (.....................................................)                                  (.....................................................) 
            ต าแหน่ง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                            ต าแหน่ง นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                                   
 



บัญชีแสดงรายการใช้จ่ายเงินเดือนข้าราชการและลูกจ้าง 

หน่วยงาน………………………………………………………………………………….……………… 

ประจ าเดือน...........................................................พ.ศ.................................................... 
 

รายรับ รายจ่าย 
 

1. เงินเดือน/ค่าตอบแทน  ……………….……..…………….  บาท 

2. ค่าครองชีพ               ............................................. บาท 

3. เงินประจ าต าแหน่ง      ............................................ บาท 

4. ค่าตอบแทนเลขาสภาฯ  ............................................ บาท 

5. ค่าตอบแทนปลัด         ............................................ บาท 

 

 

 

1. สอ.ข้าราชการท้องถิ่น จ.ลพบรุี .........................  บาท 

2. สอ.อปท                     ..........................   บาท 

3. สอ.พนักงานเทศบาล      ...........................  บาท 

4. เงินกู้ ธ. กรุงไทย          ...........................   บาท 

5. เงินกู้ ธ. ออมสิน          ............................   บาท 

6. เงินกู้ ธ. ธกส              ............................   บาท 

7. ประกันสังคม             .............................   บาท 

8. ภาษีหัก ณ ที่จ่าย        .............................   บาท 

9. กยศ.                       .............................   บาท 

10. อ่ืนๆ.................................         .............................   บาท 

 

 
รวมรายรับ       ..........................................   บาท 

 
รวมรายจ่าย     ..........................................   บาท 

 

 
 

เงินคงเหลือ       ..........................................   บาท 

 
 

ขอรับรองว่าเป็นรายการถูกต้อง 
 

 
(....................................................)  

ผู้ขอกูเ้งิน 
 

 




